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CUERNAVACA ToDOoS

e GCODICRNG MUNICRPAL 2028 — 2027

FUNDAMENTO LEGAL

> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Capitulo |, De
los Derechos Humanos y sus Garantias Articulo 6, Inciso “A”,
Fraccién V.

“Los Sujetos Obligados deberan preservar sus documentos en archivos

-~ administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los
recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento
de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

> Ley General de Archivos Capitulo Vi De la Planeacion en Materia
Archivistica Articulo 26.

“Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas
tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho
programa”.

> Reglamento de la Ley General de Archivo Capitulo Unico Articulo 2,
Fraccion IV, “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”.

“Instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos que contempla las
acciones a emprender a escala institucional para la actualizacién y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez aprobado
por el Comité de Informacion deberd ser publicado en el sitio de Internet de cada

Dependencia y Entidad, asi como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento”.

En ese tenor, se elabora el presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Cuernavaca, considerando actividades realizadas en el ejercicio
fiscal 2024, en la que participaron las areas/unidades administrativas que
conforman el SAPAC, en los términos siguientes:
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PRESENTACION

- Como parte del Programa de Trabajo 2024 el Sistema de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Cuernavaca, se ocupé en fortalecer el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos teniendo como base una
adecuada cultura archivistica que permitié reconocer y distinguir la importancia del
manejo de los archivos generados por las diversas unidades administrativas, toda

- vez dque éstos representan de manera formal el trabajo y ejercicio de atribuciones
traducidos en informacion transparente del quehacer publico que realiza este
Descentralizado.

En ese tenor, el presente informe destacara las acciones encaminadas al avance y
logros de los 6 objetivos planteados dentro del Programa de Desarrollo
Archivistico del ejercicio 2024, de los cuales en su mayoria fueron
cumplimentados al cien por ciento.

Este informe es resultado de una suma de esfuerzos realizados por los
responsables de los archivos de tramite del SAPAC, bajo la Coordinacién de la
Unidad de Coordinacion de Transparencia y Archivos, reconociendo que las
unidades administrativas del SAPAC han adquirido conocimiento en el concepto y
tramite que debe darse a los archivos generados atendiendo a su ciclo vital.
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INFORME DEL ESTATUS DE ATENCION

Objetivos Planteados

El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2024 fue
fortalecer el funcionamiento archivistico que permita la adecuada la integracion del
Sistema Institucional de Archivos del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del

e Municipio de Cuernavaca, mediante el tratamiento integral de los documentos
durante su ciclo vital a fin de facilitar su acceso, consulta, recuperacion y
conservacion.

El Grupo Interdisciplinario de Archivos del SAPAC, en su Sesion Ordinaria
celebrada el diecisiete de enero del dos mil veinticuatro aprobé el PADA 2024, en
el cual se establecieron las acciones de gestién documental y administracién de
archivos que se llevarian a cabo a nivel institucional durante el 2024, a fin de
cumplir con los siguientes objetivos especificos:

= Brindar y promover capacitaciones y asesorias en materia de archivo a las
personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas y
areas del SAPAC.

= Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

= Gestionar la implementacion del Archivo de Concentracion.

* Ejecutar los procesos archivisticos con las unidades y areas, de
conformidad con la normativa interna.

= Facilitar el acceso a la informacién contenida en los expedientes y
documentos generados, a través de los procedimientos legales vy
normativos establecidos para ello, para fomentar la divulgacion y difusion
del patrimonio documental del SAPAC.

= Realizar desincorporacién de documentos de comprobaciéon administrativa
inmediata.
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RESULTADQOS

Se presentan los resultados del trabajo gestion documental y administracién de
archivos con las siguientes acciones programadas y extraordinarias de
- organizacion y control archivistico:

» Actualizacién de designaciones de integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del SAPAC.

= Publicacién del PADA 2024 y elaboracién del PADA para el ejercicio 2025 en
SAPAC.

* Publicacién del Informe Anual de Cumplimiento del PADA del ejercicio 2023 y
elaboracion del Informe Anual de Cumplimiento del PADA del ejercicio 2024 en
SAPAC.

 Elaboracién, aprobacion y difusion de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, asi como los Lineamientos para la Organizacion y
conservacion de Archivos, ambos del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Cuernavaca, para el conocimiento y aplicacion de todos los
servidores publicos que integran el Descentralizado.

* Actualizaciéon e integracion de la Guia de Archivo Documental y de los
- Inventarios generales.

= Actualizacion e integracion del Catalogo de Disposicién Documental y del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del SAPAC.

« Otorgamiento de asesorias y asistencia técnica en materia de gestion
documental.

* Ejecucién de trabajos de valoracion de documentos de cada unidad
administrativa, priorizando la labor de ubicacion, organizacion y expurgo de todos
aquellos expedientes que resguardan; en caso de los ya concluidos se realizd su
cosido y foliado para su preservacion en el archivo de concentracion (localizado y
il resguardado por cada una de las oficinas de las areas/unidades administrativas).

» Formalizacién del procedimiento de eliminacién de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y/o apoyo informativo.

* Obtencién de la Constancia en el Registro Nacional de Archivos ante el Archivo
General de la Nacién. Objetivo que se tenia desde el Programa Anual de
- Desarrollo Archivistico del 2020.

- Atencién al calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos en
SAPAC.
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AGUA PARA

TODOS

ACTIVIDADES PROGRAMADAS:

Durante el ejercicio fiscal 2024, se realizaron diversas actividades para el logro de
objetivos, por lo que el presente informe contempla las acciones que se realizaron
y destacara aquellas que permitieron un resultado satisfactorio en su totalidad, asi
como los avances obtenidos aun sin cumplimentarse en un cien por ciento.

Por lo que, a traves de la siguiente Tabla de resultados y logros, se demuestra el
desarrollo archivistico realizado en el ejercicio 2024 respecto a las actividades
establecidas en el PADA 2024:

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROIYO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024

CACTIVIDAD

FECHA DEINICIO Y
CONELUSION

RESPONSABLE

INEORME

EVIDENCIA
DOCUMENTAL

1. Designar o ratificar a
los  responsables de
archivo de trdmite de
cada unidad
administrativa del SAPAC

ENERO

Objetivo

Mantener actualizada las designaciones
de las greas del Sistema Institucional de
Archivos y del GIA del SAPAC

= Titular del Sujeto
obligado.

* Unidades/éreas
administrativas.

* Miembros del GIA.

ENERO

Meta programada

Obtener la totalidad de las designaciones
del Titular del drea Coordinadora de
Archivos, de los Responsable (s) de Archive
de Tramites (RAT'S), Responsable de la
Unidad de Correspondencia (RACo),
Responsable del Archivo de Concentracidén
(RAC), Responsable del Archivo Histdrico
(RAH), asi como los miembros Titulares y
Suplentes del GIA del SAPAC,

Se realizaron las
ratificaciones y
actualizaciones de los
miembros de:

* Titular del drea

Coordinadora de Archivos.

= Responsable de:

- Area de Correspondencia.

- Archivos de tramite.

EI 95% de las designaciones de las dreas del Sistema
Institucional de Archivos y del GIA del SAPAC.

e Oficios de designacién
y en algunos casos con
nombramientos.
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TABLA DE RESULTADOS ¥ LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO BE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024

EVIDENCIA
DOCUMENTAL
Oficios de solicitud de
Inmueble.

» UCTA/189/2024 de

EECHA DEINICIO'Y
CONCLUSION

RESPONSABLE

ACTIVIDAD INFORME

Formulacién de solicitud de

2. Solicitar la asignacidn
de espacios fisicos vy
recurso material para el
Archivo de
Concentracion.

Objetivo

Marzo

Gestionar asignacion de recursos para la
implementacién del archivo de

Marzo

Contar con un espacio apropiade (Archivo

= Titular del Sujeto
obligado.

* Responsable del Area
Coordinadora de Archivos

Meta programada

de Concentracién) que albergue los
expedientes cuya vigencia documental
haya prescrito en el archivo de trémite

asignacion de espacio fisico
y recurso material para el
Archivo de Concentracién a
la Titular del Sujeto
obligado.

El 50% de avance. Aun no se cuenta con un espacio para
la implementacion del archivo de concentracién de este
Organismo, atendiendo a la falta de presupuesto para su
por lo que el

realizacion,

fecha 27 de marzo del
2024.

e Nota Informativa de
fecha 18 de septiembre
de 2024, dirigida a la
Direccién Técnica en
donde se envian las
recomendaciones para
inmueble destinade al
Archivo de
Concentracién.

archivo que deberia

transferirse para consulta aun se encuentra bajo
resguardo de cada una de las unidades generadoras de
la informacién,

} concentracion. producidos en facultad de las atribuciones
de cada unidad administrativa que integra

a este ente obligado.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE AGTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EIERCICIO 2024

FECHA DEINICIO Y.
CONCLUSION

. EVIDENCIA
) ACTIVIDAD £
3 ESPONSABLE INFORME ST,

3. Realizar la gestién vy
difusién de
capacitaciones tanto
externas como asesorias
internas a las unidades
administrativas.

Enero

Diciembre

* Responsable del Area
Coordinadora de Archivos
« Jefe de Seccién A (UCTA)

Se realizaron actividades de
capacitacién en materia de
gestion  documental vy
administracion de archivos;
impartidos por el Area
Coordinadora de Archivos,
por el Instituto Estatal de
Documentacién de Morelos
y el Instituto Morelense de
Informacién  Pablica vy
Estadistica, de manera
presencial y a través de
PLATAFORMA video
conferencia ZO0Mm,
dirigidos a los Responsables
de:

e Area de servidores  publicas
correspondencia. que se capacitaron.

= Archivos de tramite.

e Archivos de
Concentracién.

e Archivo Histdrico.

* Todo el Personal de
Servidores Puablicos

e Programa de
capacitacion.

e Oficios de difusién
para participar en las
capacitaciones.

e Lista de registro de
capacitaciones.
presenciales

° Formularios y
constancias de
acreditacion de los
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TODOS

Objetivo

Meta programada

interesados.

Capacitar al 100% de las personas
servidoras publicas que conforman los
Archivos de Tramite, a los Responsables
de Archivo de Tramite, y enlaces, para
que cuenten con los conocimientos y
habilidades respecto de la materia de
archivo, y asi formentar una cultura de las
funciones basicas de control documental,

Capacitara 12 servidores publicos
Responsables de Archivo de trdmite, que
maneje, turne documentacién para que
cuenten con conocimientos y habilidades
respecto de la materia de archivo, y asi
fomentar una cultura de las funciones
basicas de control documental.

Se llegd al 1,418% de personas capacitadas,
equivalentes a 156 capacitados, en talleres précticos en
materia de archivos.

En actividades impartidas por el Area Coordinadora de
Archivos del SAPAC, se capacitaron 105 personas
dedicadas a las labores de archivo en las capacitaciones
de:
e Recepcion y turno de correspondencia para una
adecuada organizacidn archivistica;
® Proceso de organizacidn, clasificacién y depuracidn
de archivos,
e Mesa de trabajo en materia de Archivos.

En actividades impartidas por el Instituto Estatal de
Documentacion de Morelos, se capacitaron 35 personas
en la capacitacién:

° Praocesos de depuracién y expurgo de archivos.

Asi como capacitaciones que se realizaron por video
llamada a través de la plataforma Meet google.

= Sistemna Institucional de Archivos.
o Taller en Materia Archivistica.

En actividades impartidas a través de la plataforma
ZOOM por video conferencia, impartidas por el Instituto
Morelense de Informacién Publica y Estadistica, se
capacitaron 16 personas, con las capacitaciones de:

e Eldocumento.

e Ordenacién Documental.

e Intreduccidn, gestién documental.

e QObligaciones en materia de archivo.

e Elciclo vital de los documentos.

e Ficha técnica de Valoracién Documental
e Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA}
s Valoracién documental.

e Grupo interdisciplinario de archivos.

o Archivo de trdmite.

e Archivo de concentracién.

e Archivo histérico.
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL PESARROLLO ARCHW[STICO BE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EIEREICIO 2024

FECHA DEINICIO Y

ACHVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCIA

IEORME DOCUMENTAL

4. Clasificar los
expedientes e identificar

los  documentos de Enero
comprobacién

administrativa inmediata.

Dhbjetivo

Realizar actividades de clasificacién de
documentos.

CONCLUSION

eResponsables de Archivo
Diciembre de Trdmite

Meta programada

Evitar la acumulacién de documentos que
carecen de valores primarios y que se
identifican en la clasificacién archivistica
400 del listado de documentos de
comprobacion administrativa y/o apoyo
informativo del CADIDO.

Se realizaron trabajos de
valoracién de documentos

de cada unidad
administrativa que integra
este organo
descentralizado, se

realizaron labores de
expurgo dentro de los
archivos de las unidades
administrativas productoras
de informacién, logrando
ubicar y ordenar todos
aquellos documentos que

eComunicaciones
oficiales.

e Inventarios
documentales

eGuia de archivo de

carecen de valores A

primarios, y prepararlos tramite. - .

para i posible OActas_admlmstrat]vas

desincorporacién de eRelacién de documentos

documentos. de Comprobacién
administrativa

Se realizaron inmediata y/apoyo

procedimientos de baja de informativo.

documentos de

comprobacién

administrativa y/o apoyo
informativo que carecen de
valores primarios y que
encontraban en los archivos
de trdmite de las drea
administrativas del SAPAC.

Se formalizé el procedimiento de baja de
documentaciéon de comprobacién administrativa y/o
apoyo informativo, que consisten en 7 actos que
atienden a 77 cajas del periodo 1996 al 2023, que
equivalen a 31.35 metros lineales conforme a las
solicitudes, con documentos de comprobacién
administrativa inmediata y /o apoyo informativo, de las
siguientes unidades administrativas:

e Direccion General.

o Unidad de Comunicacién, Gestién Social y Cultura
Ambiental.

Direccién de Administracién y Finanzas

Direccion de Operacion de Aguz Potable.

e Direccién de Saneamiento y Calidad del Agua Potable
= Direccidn Comercial.

e Direccién Juridica. \
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO AREHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024

FECHA DE INICIO Y EVIDENCIA

CONCLUSION RSO AR IEORME DOCUMENTFAL

ACTIVIDAD

Se realizaron trabajos de
valoracion de documentos

- de cada unidad
administrativa que integra
este organo

i | descentralizado, se

i realizaron labores  de
expurgo dentro de los
archivos de las unidades
administrativas productoras
de informacién, logrando
ubicar y ordenar todos

5. Realizar el expurgo y la aquellos documentos que

a5 i Responsables de Archivo de e Comunicaciones
depuracién de Enero Diciembre i carecen de valores py
. Tramite A oficiales.
expedientes primarios, y prepararlos
para una posible
desincorporacién de

documentos, actividades
que fueron reportadas de
manera mensual por los
Responsables de Expurgo y
Depuracién de cada una de
las areas del
descentralizado y del cual
se hizo del conocimiento al
GIA.

Cbjetivo Meta programada

* Aprobacidn del proyecto calendarizado de
Depuracién de archivos 2024,
e Cumplimiento al 90%, de acuerdc con los informes
. rendidos por los Responsables de Archivo, respecto
de la documentacion que fue susceptible de expurgo
y depuracién de cada una de sus dreas de
adscripcién, de las siguientes dreas/unidades
administrativas.
— Direccion General. - realizd procedimiento de
eliminacién de 23 cajas de documentacién de
7 comprobacién administrative inmediata y/o apoyo
T . Contar con un archivo mas organizado informativo
Realizar los procesos de expurgo de los : . ' | — Direccién de Administracion y Finanzas, informd la
e evitando la acumulacién de documentos d = S
p . . epuracién y expurgo de 123 expedientes.
desincorporar, que carecen de valor primario, para su — Di i6n Técnica. - inf 5la d L
BodaHGH ReerRAGE Brimara, ireccién €cnica. in Dr"f a depuracién y expurgo
de 186 expedientes, 16 cajas con documentacion de
actividades sustantivas, 2 cajas con actividades de
comprobacién administrativa inmediata y seis
carpetas.
= — Unidad de Comunicacién, Gestién Social y Cultura
Ambiental. - informé el cambio de caratulas de los
expedientes y cajas de archivos de concentracién, de
acuerdo a2 la actualizacién de los instrumentos
archivisticos.
— Direccién Juridica. - informé la depuracién y expurgo
de 20 expedientes correspondientes a documentos
de comprobacién administrativa inmediata (informes
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de Autoridad).

— Unidad de Coordinacién de Transparencia Yy
Archivos. - informd la depuracidn y expurgo de 374
expedientes con fechas extremas del 2004 al 2021,
colocadas en 13 cajas ya que deben formar parte del
archivo de concentracién y 17 expedientes relativos

= 2 documentacién de comprobacién administrativa

: inmediata y/o apoyo informativo.

— Direccién de Operacion de Agua Potable. - informé
la depuracion y expurgo de 390 expedientes.

— Secretaria Técnica. - informé que se encontraban
realizando la clasificacién de sus archivos de tramite,
concentracidn e histérico.

— Direccion de Saneamiento y Calidad del Agua
Potable, informd que debido a la carga de trabajo
que actualmente se tiene en la Direccién de
Saneamiento vy Calidad del Agua, aunado al reciente
movimiento mobiliario por cambio de Instalaciones
de Base Jardines al Miraval, no tienen un avance de
depuracién de archivos; sin embargo se encuentran
trabajando en ello, proyectando que en el transcurso
de las siguientes semanas, estaran en condiciones de
presentar la informacidn necesaria.

FABLA DE RESULTADOS Y LOGROS BEE DESARROLI ARCHIV[STICO DEACHIVIDADES PROGRAMADAS EN EL F_IERCICIO 2024

FECHA DE INICIO ¥ : EVIDENCIA
IVIDAD 3 i
ACTIVI CONCLUSION RESPONSABLE INEORIVIE DOCUMENTAL
- ° Se actualizaron los
inventarios generales por
expedientes de los
archivos de tramite, asi
como guias de archivo
6. Actualizar, publicar vy f:!ocumen.tal i S "
B 5 : informacién a diciembre | ® Comunicaciones
difundir la normativa, los Lo
: 2024 oficiales.
. instrumentos de control y .
P n ° Inventarios
consulta archivistica; asi p g
- Responsable del Area e Integracion de la documentales
como aquellos Enero Diciembre . . ) - - ; ;
relacionados con ol Coordinadora de Archivos informacién remitida por|e Guia de Archivo
carplratents  de  los Ia; e _éreas/umdati‘esl Dc_cum?nta{
B o i Z mini r?jtuvas el | e Asignacion de
archivistica. escentralizado. formatos PNT.
® Integracion de
- informacién
correspondiente  a las
obligaciones de
transparencia comunes.

Qbjetivo Meta programada Loaro

Pendiente su publicacion en tanto el Instituto
Mantener actualizados los instrumentos de | Morelense de Informacién Plblica y Estadisticas
Fomentar la divulgacién y difusién del | consulta archivistica; asi como difundirlos | notifique a este sujeto obligado la fecha en que, se
patrimonio documental del SAPAC. en la PNT conforme a la periodicidad | podré comenzar a rezlizar la carga de informacién de las
establecida por la normativa. Obligaciones de Transparencia de los meses

correspondientes con los nuevos formatos.
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TABLA DE RESULTADOS ¥ LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACHVIDADES PROGRAMADAS EN EL EIERCICIO 2024

FECHA DE INICIO ¥ EVIDENCIA
ACGTIVIDAD CONCLUSION RESPONSABLE INFORME DOCUMENTAL
7. Realizar el andlisis Se requirié a las unidades
- minucioso de Responsables de Archivos administrativas remitieran
atribuciones y funciones Enero Marzo de Tramite la propuesta de ° Comunicaciones
para la generacién vy Responsable del drea modificacién de las oficiales.
1 . actualizacién de series coordinadora de Archivos Secciones y Series
| : documentales. documentales, incluyendo
los plazos de conservacidn.

Objetivo Meta programada

Durante la segunda Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos la cual tuvo verificativo el
dia dieciséis de febrero de 2024, los integrantes de

T - Actualizar y armonizar los instrumentos de dicho drgano colegiado tuvieron a bien emitir el
! . ¥ control y consulta archivistica de todo el ACUERDO 02.5002/GIA-SAPAC/2024, mediante el cual
! ! consulta actualizados. - i e
organismo. se aprobé por unanimidad de votos el Cuadro General

de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental del SAPAC, por lo que se da por cumplido el
objetivo.

i TABLA DE RESULTADOS ¥ LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRARMADAS EN EL EIERCIEIO 2024

FECHA DE INICIO ¥ EVIDENCIA

ACTIVIDAD

CONCLUSION RESPONSABLE INEORbS DOCUMENTAL

oSe actualizaron los
inventarios documentales
por expedientes de los
archivos de tramite, asi
como guias de archivo | ® Comunicaciones

8. Actualizar los Responsables de Archivos .dc;cumen.'::l dici ;on aﬁcna!es.}
~— inventarios documentales Enero Diciembre de Tramite ;\(ch:ﬁgmam W SRR I g‘;::::;i:les
y la guia de archivo Responsable del drea A :
documental coordinadora de Archivos . * Gum OE ARG
eIntegracién de la Documental

i informacién remitida por

) ) las areas/unidades

i - administrativas del

descentralizado.

Objetivo IVieta programada

i Realizar un andlisis de la generacién de
. i informacién partiendo del ejercicio de

i atribuciones de cada unidad con base a
' la actualizacién del Reglamento Interior, | Mantener actualizados los instrumentos de

o a fin de contar con los instrumentos consulta archivistica de las 11 Unidades Cumplimiento al 100%
Archivisticos idéneos que permitieran Administrativas que integran el HpNmIEN;od ? 3
una adecuada organizacion documental descentralizado

y con ello la actualizacién constante de
los inventarios y guia simple de archivos
general del SAPAC.
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CUERNAVACA

COOIERND MUNICIPAL 2025 — 2027

AGUA PARA

TODOS

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLQ ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO 2024

FECHA DE INICIO Y

ACTIVIDAD

DObjetivo

Trabajar en conjunto con los integrantes
del GIA para la toma de acuerdos y
decisiones en la materia.

CONCLUSION

RESPONSABLE

9. Establecer reuniones | Las reuniones gquedaran ‘
" " " responsable del Area

de trabajo que permitan | establecidas de acuerdo a : _

royectar los avancesen | los avances acuerdos sanrditiagaryde Archivos

Vi Vi "
il R ¥ Responsables de Archivo de
los procesos archivisticos | tomados a lo largo del i
e o Tramite
ejercicio fiscal

Meta programada

Trabajar en conjunto con los integrantes
del GIA para la toma de acuerdosy
decisiones en la materia.

EVIDENCIA

REDRME DOCUMENTAL

Se toman en cuenta como
reuniones de trabajo, las

7 A e  Comunicaciones
sesiones ordinarias del GIA.

oficiales

Cumplimiento al 100%

TABLA DE RESULTADOS Y LOGRGS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EIERCICIO 2024

ACTIVIDAD

EECHA DEINICIO Y

RESPONSABLE

INEORIME EVIDENEIA

10. Realizar el analisis de
la vigencia documental y
emitir las fichas de
valoracion documental
correspondientes

Enero

Objetivo

. Trabajo de la Unidades administrativas

para determinar el valor documental de

sus archivos para fijar la base de su ciclo
vital y destino final

CONCLUSION

Responsables del Archivo

Fahrers de Trémite.

Meta programada

Mantener actualizados los instrumentos de
consulta archivistica de todo el Sistema.

de valoracion documental.

DOCUMENTAL

Se requirid a las unidades
administrativas remitieran
la propuesta de
modificacion de las
Secciones y Series
documentales, incluyendo
los plazos de conservacién y
disposicién final, generando
para ello las fichas técnicas

° Comunicaciones
oficiales.

e De acuerdo con los informes rendidos por los

Responsables de  Archivo, las  siguientes
areas/unidades administrativas remitieron las fichas
técnicas de valoracion documental correspondiente
de sus dreas:

- Direccion Comercial.

- Direccién Técnica.

Durante la segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos la cual tuvo verificativo el
dia dieciséis de febrero de 2024, los integrantes de
dicho 6rgano colegiado tuvieron 2 bien emitir el
ACUERDO 02.5002/GIA-SAPAC/2024, mediante el cual
se aprobd por unanimidad de votos el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y el Catélogo de Disposicién
Documental del SAPAC, por lo que se da por cumplido el
objetivo.
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AGUA PARA

TODOS

e COOERND MUNICIRAL 2025 — 2027

Por lo anterior, esta Unidad de Coordinacién de Transparencia y Archivos continta
; comprometida a coadyuvar a que el SAPAC logre garantizar el correcto resguardo
' : y manejo de sus archivos, asegurando su localizacion y facil acceso favoreciendo
asi el derecho de acceso a la informacién y la rendicién de cuentas.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
Cuernavaca se elaboré por la Unidad de Coordinacién de Transparencia y
Archivos que conforme al Reglamento Interior del SAPAC funge también como
Titular del drea Coordinadora de Archivos y serd publicado conforme a lo
dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos.

REDIA
DIRECTOR GENERAL DEL /S IST ANDE AGUA POTABLE Y

ALCANTARILLADO DE MUNIC]E{IO DE CUERNAVACA.
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